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Démarrer Activinspire

1. Dans la liste des programmes, sélectionnez ActivInspire. ‘f

2.

Dans le tableau de bord ActivInspire, cliquez sur Ouvrir un paperboard. Pour créer un

nouveau « paperboard », passez a |'étape suivante .

Cliquez sur Fermer pour enlever le tableau de bord.

_.' Tableau de bord Activinspire

"@ Paperboards...
Annoter sur le Buraau
ExpressPoll
Promethean Planet
Configurer. ..

Formation et assistance

afficher la fenétre de cible au démarrage

——dE
I|| ﬁ’:} Créer un paperboard

ﬁ Quvrir un paperboard

Ei_j Duvrir |8 paperboard 'moviemnaker’
ﬁ Quvrir le paperboard 'moviemnsker’

ﬁ Cuvrir le paperboard 'prescolaire lercwcle taupe’

ﬁ Quvrir le paperboard 'prescolaire lercycle baupe'
I'\‘I:! Impotter depuis Powerpoint ...

—-?' Imnpott From SMART MoteBook. .

Fermer
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Mavigateur de page
i ln T i — 1

Navigateur

=~ Navigateur de pages
F Affiche les pages du paperboards et permet de les organiser.

Navigateur de ressources

&5 Affiche les ressources disponibles: personnelles et partagées.
.~ Recherche par mots-clés et lien vers les ressources de
Promethean Planet.
o

Navigateur d’objet
Affiche les objets de la page active.

- Navigateur de notes
—=  Affiche les notes du paperboard.

Options d’affichage

Changer de mode:
e mode présentation

e mode création

Choix du paperboard actif

Passer en affichage plein écran

E!I-H @ Page 1sur 1 | Ajuster r;

1 Ajusker
Ajuster a la largeur
Aijusker sur la haukeor

. Navigateur de propriétés 5%
' Affiche les propriétés de la page ou de I'objet sélectionné. e
. e 150%,
Navigateur d’action Zoom d’affichage 200%:
Affiche les actions disponibles pour la page ou pour |'objet 400%,
sélectionné. B00%

]
Navigateur de votes

?d Affiche les ActivVote ou ActivExpression disponibles. Permet
également d’enregistrer les unités de votes.

Permet de modifier I'ancrage de la palette d’outils.
Permet de modifier I'ancrage du navigateur.
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‘H-D'}‘J Interface d'Activinspire (suite...)

Palette d’outils (mode présentation)

Raccourci vers le menu principal | — B = Changer de profil

| —— | Outils de bureau

Annotation de bureau \_i

___— | Page suivante

\

Page précédente | ——__

Express Poll

\

{
folle. & %

Démarrer ou arréter le vote | —_

[]

Palette de couleur

- .
o] N S

NN |
o W W =

Epaisseur du trait | ——

[

Plus d’outils...

\

Sélection | ——_

)
E 4

Stylo | ——_ Surligneur

<

Gomme a effacer | ——_ ___— | Remplissage

Formes | —— Connecteurs

\

DL’
o (o) g N
\

\

Navigateur de pages | ——_

Navigateur de ressources

h‘-.
V| T

Effacer | ——__ Rétablir la page

\

I

7

Annuler Rétablir

/
|

A a4

Formes
CA8%00DOD>POODNBOCNA— | /] Bam

S/ 12D ) r QED@2AAaNX O3
Connecteurs

e AR S SS0 )

Outils supplémentaires...
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Interface d’Activinspire (suite...)

Plus d’outils...

| Annotation de bureau

| Outils de bureau |

Utilisateur double

Express Poll

Stylo

Surligneur

Gomme a effacer

Remplissage

Encre magique

-

Reconnaissance d’écriture

Reconnaissance des formes

Rideau

Spot

Caméra

Calculatrice

ok 24 ded bl sl

"{/ Enregistreur de son

*-‘/ Enregistreur d’écran

S—

E/ Clavier a I'écran

@/ Horloge

E/ Message de téléimprimante

6/ Navigateur web

<

/& '

By

e
fﬁ/ Vérouillage du formateur

Vérifier I'orthographe...

Editer les boutons...

Effacer les annotations
Effacer les objets
Effacer la qrille

Effacet = fond

Effacer la page

Vous pouvez glisser différents objets ou
annotations a l'intérieur afin de les suppri-
mer.

1) Sélectionnez votre élément.

2) Glissez-le dans I'ouverture de la pou-
belle en maintenant le bouton gauche
de la souris enfoncé.

3) Relachez le bouton de la souris et

votre élément sera supprimé.

Poubelle

Spaot circulaire
Spotk carré

Spaot circulaire plein

Spot carré plein

rleRA
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%

Zy Insérer un arriere-plan

Assurez-vous d’avoir I'outil de sélection d'activé. %

1. Cliquez avec le bouton droit de la souris sur la page.
2.  Sélectionnez Définir le fond dans le menu contextuel.

| E DéEfinir le Fond

Couleur B
3. Sélectionnez I'option Pot de peinture. ﬁ
4. Cliquez sur les carrés (blanc et noir) pour sélectionner vos couleurs.

Si vous désirez avoir plus de choix de couleurs, cliquez sur le cercle chromatique.

_ _ EEEEENE
5. Cliquez sur Appliquer. N | B

HULCEE »
A

Image personnelle

(vous devez I'avoir préalablement enregistré sur votre ordinateur)
Sélectionnez I'option Image.

Cliquez sur Parcourir.

Sélectionnez votre image.

Nowuhw

Cliquez sur Appliquer.

Modifiez I'option d’affichage : en mosaique, ajuster, étirer pour ajuster, centrer, ...

@ Définir le fond

(=) Pat de peinture
{:} Image
) Capture de bureau

() Superposition de bureau

Annuler
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Gtille
Wisible

Echelle de miniature Echelle par défaut Pas d'échelle

[ awtoriser l'accrochage |1 ‘ ‘SJDD !D,SD |
[] Toujours visible :]
Gille {1 niveau)
Supprimer un niveau Rétablir
Niveau actus|

P

i ~| Visible Accrocher Yers 'avant

Début ¥ Debut ¥ Pas Pas ¥

0,00 | [oo0 | [10 | [ |

=

Style de grile !Nnrmal vi | |

Style de ligne v:

Direction |uy vi %

Image des ressources

N =

L

Cliquez avec le bouton droit de la souris sur la page.

Cochez I'option Visible.

Modifiez les valeurs de I'échelle par défaut, la
couleur, le style de grille, etc. pour obtenir une grille
a votre godt.

5. Cliquez sur Fermer.

1
2. Sélectionnez Créateur de grille dans le menu contextuel.
3
4

**x 1| suffit de décocher I'option visible pour faire
disparaitre la grille. ***

Dans le navigateur, sélectionnez le navigateur de ressources.

Assurez-vous d'étre dans les ressources partagées.

Dans l'arborescence, sélectionnez un dossier et son contenu (objets) s’affichera
plus bas dans la fenétre de visualisation.

Pour insérer une image, double-cliquez sur I'image qui vous intéresse ou glissez

celle-ci vers votre page.

|__] Fichiers Question Master partagés [

=[] Fonds
| Hustration
[ Matif
|| Papier
|| Photographie
| Texture

|| Fonds partagés i

_

14 objets

espace, asz v

*Si vous n‘avez pas acces a vos navigateurs, il suffit de cocher Navigateurs dans le menu Apercu.
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‘J%‘J Insérer du texte

%

£ Ay kableau

- Créﬁt\iun
g

!
i
1 Langues
i
i

Assurez-vous d'avoir sélectionné le Profil Création: —
1. Dans la palette d’outils, cliquez sur changer de profil. =
2. Dans les profils offerts, sélectionnez le profil Création.

Pour insérer du texte: = Mathématigues

1. Dans la palette d’outils, sélectionnez I'outil Texte. I = Médias
2. Cliquez dans la page. -
3. Tapez votre texte.

. Puces
Mise en forme du texte:

[Lem 'IEE' . T TT@ I U T L}[lx}

Clavier a I'écran

Police de caracteres Taille du texte  Gras, Italique, Souligné, Couleur Alignement Espacement Tout sélectionner
Exposant, Indice i
p y Indentation Symboles
Pour déplacer la boite de texte: Fleche de transport

1.  Cliguez sur la fleche de transport en maintenant le bouton gauche de la
souris enfoncée.

ou
Avec l'outil de sélection activée, cliquez sur le texte et maintenez enfoncé
le bouton gauche de la souris.

Déplacez votre souris.

3. Relachez le bouton gauche de la souris lorsque vous étes au bon endroit.

N
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#p Insérer une image

Pour une image des ressources:

1. Dans le navigateur, sélectionnez le navigateur de ressources.

2. Assurez-vous d'étre dans les ressources partagées. ——

3. Dans l'arborescence, sélectionnez un dossier et son contenu (objets) s'affichera plus
bas dans la fenétre de visualisation.

4. Pour insérer une image, double-cliquez sur I'image qui vous intéresse ou glissez
celle-ci vers votre page.

*Si vous n‘avez pas acces a vos navigateurs, il suffit de cocher Navigateurs dans le menu
Apercu.

Pour une image enregistrée sur votre ordinateur:
1. Dans le profil création de la palette d’outils, cliquez sur l'outil Insérer un média
depuis un fichier.
Bz
Sélectionnez une image dans votre ordinateur.
3. Cliquez sur Ouvrir.

N

(=[] Images partagées

|| Aimarks

B[ Animau:

<

[ Amphibiens
|| Arachnides
|__J Crustacés
|| Domestiques

|| Espices disparues

b

21 objets

(&)

0002 _amp. as2

&

| £
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Manipulation des objets

1. Assurez-vous d'avoir I'outil de sélection d'active. E
2.  Sélectionnez votre objet en cliquant sur celui-ci.

Pour redimensionner la boite de texte:

3. Cliquez avec votre souris sur une poignée grise de la boite de texte et maintenez
le bouton gauche de la souris enfoncé.

4. Déplacez votre souris pour maodifier la taille de la boite de texte.

5. Relachez le bouton gauche de la souris lorsque vous étes satisfaits de I'affichage.

(] 2 [5:] o Pslal o] o]+ Jobd
e o o

Pour redimensionner un objet:

3. Cliquez sur la poignée du coin bas droit et maintenez la souris enfoncée.
4. Jouez avec votre souris pour modifier la taille de l'objet. Relachez le bouton gauche de la

souris lorsque vous étes satisfaits.

Pour faire pivoter un objet:

3. Dans le menu de raccourci, cliquez et maintenez le bouton gauche de la liJ
souris enfoncée sur I'icone rotation d’objets. -

4. Faites pivoter votre objet et relachez le bouton gauche de la souris lorsque que
vous étes satisfaits.

Pour modifier I'ordre d'affichage des objets:

3. Dans le menu de raccourcis, cliquez sur Eﬂ-!ﬂ. : =

I'icone avancer ou reculer.

Ou, ciivuln ® GrenOUi“e

N [_—1 ° ° o

(selon vos besoins)
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Manipulation des objets (suite...)

1.  Assurez-vous d’avoir I'outil de sélection d’activé. E

2. Sélectionnez les objets que vous désirez grouper ou aligner en tenant le bouton
gauche de la souris enfoncé tout en entourant les objets désirés.

Pour grouper des obijets:

[ -1

3. Dans le menu de raccourci qui apparait, cliquez sur I'icone regroupé. |
==

0n 0 mr Pour modifier I'alignement des obijets:
-

Mammifére
Reptile

Amphibien

Agrandir 'objet
Réduire l'objet
Taille: d'arigire:
Ajuster 3 la largeur
Ajuster & la hauteur
Ajuster & la page
Projeter l'axe des %
Projeter l'axe des ¥
Inverser ['axe des ¥

Inverser ['axe des ¥

Chrl+=

Crl+-

Chrl+Maj+x

Chrl+Maj+

® gy 3. Cliquez avec le bouton droit de la souris sur vos objets.
M CIITIITIif o3 4 Dans le menu contextuel, Transformer => Aligner => Choisir 'option dalignement que
vous desirez. -
® Reptile o
w-
.Am P h l 'J.l en I_r Mavigateur de proprigtés Fa a
¢ Mavigateur d'action F10 u
-"? Couper Chrl+ ;
_‘H Copier Zhrl+C :D:
LL Coller Chrl+y %}
_'_| Dupliquer Ckrl+D .‘T.
3 i 5 | ]

| ¥ Supprimer uppr ﬂ_
| TransErmer » ..T.

| Crganiser 4

Aligner

)
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‘H-D':/‘J Manipulation des objets (suite...)

Pour supprimer des objets, deux options s’offrent a vous:

Pour supprimer des objets: Pour supprimer des objets:
1.  Assurez-vous d‘avoir l'outil de sélection d'activé. 1.  Assurez-vous d‘avoir l'outil de sélection dactivé.
2.  Sélectionnez votre objet. 2. Cliquez sur votre objet et maintenez le bouton
3. Dans la palette d’outils de création, cliquez sur gauche de la souris enfoncé.

I'outil Supprimer. X 3. Glissez votre objet dans la poubelle.

Faire glisser une copie d'un objet:

1.  Assurez-vous d‘avoir l'outil de sélection d'activé.

2. Cliquez avec le bouton droit de la souris sur l'objet.

3. Dans le menu contextuel, sélectionnez I'option Faire glisser une copie.

Pour pouvoir utiliser cette option, il faut étre en mode présentation.

Chrl-HM aj+L

Chrl+Maj+1

Chrl4Maj+]

© Karine St-Georges 13
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‘ﬂ-D';‘J Verrouiller les objets et les modes d’affichage

Lorsque I'on utilise un « paperboard » en classe, on veut généralement empécher les éléves de déplacer certains

objets (ex: Titre, image, texte, etc.) d’'une page. Pour ce faire, il suffit de verrouiller les objets.

Changer le mode d’affichage:

Dans les options d‘affichage, il suffit de cliquer sur I'icone de
modes pour modifier celui-ci.

IMPORTANT:
En mode création, méme les

objets verrouillés sont mobiles.
Mode création En mode présentation, les objets

verrouillés sont fixes.

Mode présentation

X Supprimer Supar POUI’ Vel'I'OUi”er:
'+1.  Assurez-vous d‘avoir I'outil de sélection d'activé.

Organiser 3

oGrenouil| [N -] 2.  Cliquez avec le bouton droit de la souris sur l'objet que vous désirez verrouiller.

Pour déverrouiller:

3. Dans le menu contextuel, sélectionnez Verrouillé.

Chrl+Maj+I

Chrl+Maj+]

Pour vérifier si ca fonctionne, il faut étre en mode présentation.

TransFormer 4

1.  Assurez-vous d'étre en mode création.

2. Cliquez avec le bouton droit de la souris sur I'objet que vous désirez
déverrouiller.

3. Dans le menu contextuel, désactivez Verrouillé.

Qrganiser »

.
verrouillé A Chrl+Maj+L
= R

q‘; Masque: Chri+Mai+I

1} Faite glisser une copie Chrl+Maj+]

© Karine St-Georges 14
Cs des Chénes 2010



Manipuler les pages

Pour insérer une page: -
Dans la palette d’outils, cliquez sur page suivante. =+

Pour copier une page: =

1. Cliquez sur le navigateur de pages. =

2. Cliquez avec le bouton droit de la souris sur la page a copier.

3. Dans le menu contextuel, sélectionnez I'option Copier.

4, Refaites apparaitre le menu contextuel de la page et sélectionnez I'option
Coller.

Pour déplacer une page:

1. Dans le navigateur de pages, cliquez sur la page a déplacer. Maintenez le
bouton gauche de la souris enfoncée.

2.  Glisser votre page a I'endroit désirée. La destination de la page est repré-
senté par une ligne noire.

3. Relachez le bouton gauche de la souris lorsque celle-ci se trouvera au bon
endroit.

Pour supprimer une page:

1. Dans le navigateur de pages, cliquez avec le bouton droit de la souris sur la
page a supprimer.
2. Dans le menu contextuel, sélectionnez I'option Supprimer.

Grenouille

Maommifére

Reptile

Amphibisn

Mammifére
Reptile
Amphibien

© Karine St-Georges
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#y Utiliser les actions : Masqué

J'aimerais faire apparaitre Iimage du chat lorsque I'éléve clique sur le mot.

1.  Assurez-vous d‘avoir l'outil de sélection d’activé. !‘
frensfermer > Pour masquer/afficher des objets:
Olfgarts * 2. Cliquez avec le bouton droit de la souris sur I'objet a
£ venoue Cerl+Maf+L masquer (I'image du chat dans mon exemple).
oS 2. Dans le menu contextuel, sélectionnez I'option Masqué.
A Masqué g CurbHMai+l ‘
13 Faire glisser une copie Chrl+Maj+]

Pour ajouter une action sur un obijet:

4. Dans le navigateur d’action, € sélectionnez I'option Masqué.

5. Dans propriétés d'action, cliquez sur les [

6. Sélectionnez I'objet a masquer ou a afficher (dans mon exemple,
Iimage 1 = chat).

5. (liquez sur Appliquez les modifications.

Ch ﬂt En mode création, l'objet qui engendre I'action sera encadré en rouge.

C t En mode présentation, I'objet qui engendre I'action fera apparaitre I'icone
« play » lors du survol avec la souris.

Chat

Sélection actuelle

f, Toutes les actions
L

@ Horloge

ﬁ Message de télSimprimante. .

\4’1 Mettre le vote en pause

=
£

[=| Proprigtés d'action

Cible Imagel

Supprimer les éments existants

Glisser-déplacer

Appliquer les modifications
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Cs des Chénes 2010

16



‘J%‘J Enregistrer, PDF et imprimer

%

A B Imprimer le paperboard E|
Pou r en req IStrer Ie « Da Derboa rd » : Imprimante [ Inclure les notes de page
Da nS Ie men U FiCh ier = > En reg istrer. |Lexmark - Simone v| Imptime les notes de page uniquerment.
Ajouter un saut de page entre les notes
Pou r Créer u n PDF . Mode de couleur (&) Couleur () Echelle des gris Ty i g2 2 <yttt
1. Dans le menu Fichier => Imprimer. Fomet

Lignes Colonnes 1 E

Pages avec cadres [ Afficher les numéros de page

2. Cliquez sur Exporter au format PDF.

Flage de pages du paperboard

Pour imprimer le « paperboard »: © T
1. Dans le menu Fichier => Imprimer. @ i
2. Cliquez sur Apercu avant impression. o % [ e | e
- 7, - - - -
3' SI | apergu Vous ConVIent’ Cllquez sur Imprlmer' Mombre de copies 13 [Enreg\strar les paramétres et quitter] [Expnrter au fnrmaifDFl
S|n0n, Cllquez sur Retour. Marge de la page du paperboard {mm} [ Armdler ]
- A;Jerr,u avant impression 1
Précédent  Suivant \ Retour |
: Mammifére
Greno.t;llle' ::::iiien
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Importer et ouvrir un pdf

Dans le menu Fichier => Importer => PDF.
Sélectionnez le fichier pdf dans votre ordinateur.
Cliquez sur Ouvrir.

Modifiez les paramétres d'importation selon vos
besoins et cliquez sur Importer.

RN

B Importer a partir d'un fichier PDE

Taille de la page (%) Taille de la page du POF d'origine

) Personnalisé

Largeur |315 | Haukeur |1056 |

Pages (+) Tout

Sélectionnez le fichier PDF a importer

Regarder dans :

@_’u

Mes documents
1écents

v iR

Mes documents

<

Poste de travail

&

|@'Bureau V| @ ? | FER g

E]Mes documents

SQ Poste de travail

‘8 Fawaris réseau

78 factiv

(Cyaudacity-win-1.2.6

[CTIEM COURS
(CSiformation_moviemaker

5,1,_ Robotiqus

I D57viden

El.ﬂpplications administratives
{5Edition graphique & video
|aLogiciels TED

E,ﬁ parent_modifier_courriel. pdf
parents_oubli_motjasse.de

E]Soccer

e’ Raccourd vers installd sur nk3-add

Mom du fichier : | parent_modifier_courriel. pdf

by | Duerir
Ll =

'y [
O e | | | | Favoriz réseau | Fichiers de type |F'DF[".|:|df] v| ’ Annuler ]
Imparter vers (%) Nouveau paperboard
() Le début du papetboard en cours
(7 Lafin du paperboard en cours
Annuler ] I Impnrtﬁ
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